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1. Wstep

Program Sekretarz powstal z mysla o wykonywaniu szybkich nadrukéw danych adresowych
na kopertach. Obstugiwane sg koperty: C6, DL, C5, BS, C6/5. Program pozwala na tworzenie bazy
nadawcow 1 adresatdw oraz zapamigtuje ustawienia konfiguracyjne.

2. Wymagania

Program dziata na dowolnym komputerze z zainstalowanym systemem Windows XP z SP2,
Windows Vista oraz Windows 7. Niezbedny jest rowniez dodatek .NET Framework 4.0

3. Instalacja oprogramowania
Instalator programu znajduje si¢ w pliku instalator sekretarz.exe. Po jego uruchomieniu

nalezy postepowac zgodnie z wyswietlanymi w nim wskazowkami. Instalator utworzy niezbedne
foldery, skroty i pliki.

4. Pierwsze uruchomienie

Pierwsze uruchomienie programu jest powigzane z procesem jego aktywacji. Program
poprosi o podanie klucza aktywacyjnego otrzymanego przy zakupie i sprawdza jego poprawnosc.
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Bardzo wazne!
Nie wolno udostegpnia¢ klucza aktywacji osobom trzecim gdyz moze to spowodowac
nieprawidlowe dzialanie programu a takze narusza warunki licencji.

Kolejng czynnos$cig powinno by¢ skonfigurowanie programu. W glownym oknie nalezy
wecisng¢ przycisk ,,Ustawienia”. Otworzy si¢ wtedy nowe okno w ktorym mozna wybra¢ drukarke
sposrod dostepnych w systemie, czcionke oraz rodzaj kopert. Przycisk ,,Zatwierdz” zapamigtuje
ustawienia.
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5. Praca z Sekretarzem

Sekretarz zostal tak zaprojektowany aby maksymalnie uprosci¢ proces drukowania na
kopertach. Program ma oddzielne sekcje dla nadawcy i adresata. Kazda sekcja sktada si¢ z okna
danych oraz przyciskow. W oknie wpisujemy tekst ktory ma by¢ drukowany na kopertach
(maksymalnie 4 linie). Przycisk ,,Zapis” stuzy do zapamigtania tych danych, kazde wcisniecie
tworzy nowy wpis. Przycisk ,,Drukuj” drukuje dane zgodnie z zapamigtanymi ustawieniami. Ikona
koperty w glownym oknie podpowiada jak ma by¢ wtozona do drukarki koperta. W pasku na dole
gltdéwnego okna mozna zobaczy¢ aktualnie aktywng drukarke 1 wybrany format kopert. Domys$lnym
trybem drukowania jest tryb jednostronny (nadawca i adresat na tej samej stronie). Mozliwe jest
przetaczenie ,,Sekretarza” na druk dwustronny (nadawca i adresat na przeciwnych stronach). W tym
celu nalezy zaznaczy¢ kwadracik przy etykiecie ,,obustronnie”.
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koperta C6 drukarka: Bullzip PDF Printer

Przycisk ,,0dczyt” otwiera nowe okno nadawcy lub adresata z zapamigtanymi danymi. Wcisnigcie
przycisku ,,Uzyj” w tym oknie lub podwojne kliknigcie na nadawce lub odbiorcg pozwala na wybor
danych ktore nastgpnie sg kopiowane do odpowiedniego obszaru w gldéwnym oknie programu.
Przycisk ,,Usun” usuwa zaznaczone myszka dane, za$ przycisk ,,Szukaj” pozwala na wyszukanie
danych w/g klucza wpisanego w pole obok przycisku.
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Ikona koperty w glownym oknie ,,Sekretarza” podpowiada jak ma by¢ wlozona do drukarki
koperta. W pasku na dole mozna zobaczy¢ aktualnie aktywna drukarke i wybrany format kopert.

7. Uwagi koncowe

Mamy nadziejg, ze ,,Sekretarz” przyspieszy 1 upro$ci proces przygotowywania
korespondenc;ji a takze zmniejszy ryzyko popetnienia bledéw przy adresowaniu kopert. Program
wspotpracuje ze wszystkimi drukarkami zainstalowanymi w systemie Windows. Drukarki musza
by¢ ustawione na domyslne, standardowe parametry wydruku. Nietypowe ustawienia drukarki
moga powodowac¢ przesuni¢cia nadrukow na kopertach.

Zyczymy udanej pracy z programem ,,Sekretarz”.



